INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

‘ Gualemala,30 de agosto de 2024 a

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Arles
Ministerio de Cultura y Deporles

Su despacho.

Eslimada sefiora Direclora:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el sigulente:

Nombre complelo del Conlratista: JOSE EDJJA{OMOLINA/ CuUl: 1989 99003 0}01/
Numero de confrato: 029-79322024-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 1068-2024 ~

Servicios: PROFESIONALES Nit del Conlratista: 17524725 / -
Numero de Faclura: 837830565 ~ _~ Serie: BBA27BC2” _~—
Honararios Mensuales: Q8,000.00 = -~ Perlodo del Informe: AGOSTO

Monlo Total del Confralo Q. 40,000.00 .~ Plazo del Contrato: 01/08/2024 AL 31/12/2024"
Unidad Adminisiraliva donde DEPARTAMENTO DE APQYO A LA

presia los servicios: CREACION

-

Objetivos del Contrato: )
“EL PROFESIONAL"” se compromele a presiar sus servicios PROFESIONALES para el /

DEPARTAMENTO DE APOYO A LA CREACION, DE LA DIRECCION DE FOMENTO DE LAS
ARTES, DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES, DEL MINISTERIO DE CULTURA Y.
DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la Ciencia de la cual
es profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a conlinuacién, sin ser
eslas limitalivas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades: /

Se asesoro en el cumplimiento de los procedimientos legales y adminisirativos para la adquisicién de bienes y servicios, de

a) conformidad con las diferentes modalidades en Ia ley de contrataciones del Estado Decreto 57-92 del Congreso de la Republica,
su Reglamento y sus Reformas.

b) Se asesoro en el anélisis y revision de las facluras y documentacién de soporte de expedientes de liquidacion.

) Se asesoro al cenlro de coslo de Apoyo a la Creaci6n, para verificar el cumplimiento de la programacion y ejecucion en maleria de
conlrataciones y aplicacién de las normas legales vigentes inherentes al iema.

d) Se asesoro en el andlisis de las compras que se realizaron en coardinacién con el jefe de Departamento de Apoyo a la Creacién.

€) Se asesoro en la elaboraci6n de las Requisiciones de Compra del Deparlamento de Apoyo a la Creacion.

f) Seasesoro en la conformacion de expedientes para la liquidacion de pago a proveedores de caja chica.
a) Se asesoro con el control de insumos necesarios para el funcionamiento del Departamenlo de Apoyo a la Creacién.
h) Se asesoro con el registro y control de la base de datos de pedidos y expedienles para proceso de pago.
i) Se asesoro con lodas las aclividades requeridas por la Jefalura del Deparlamenlo de Apoyo a la Creacién.
Se asesoro con el control, abastecimienlo y enfrega de insumas necesarios para las actividades administrativas y artisticas del
j) Deparlamento de Apoyo a la Creacidn.
k) Se asesoro en la creacién y alimentacién de una base de dalos de proveedores a nivel nacional.
Se asesoro en la verificacién del cumplimiento del servicio proporcionado por los proveedores para las actividades arlisticas del
I) Deparlamenio de Apoyo a la Creacion a nivel nacional.

m) Se asesoro en la coordinacién de aclividades fuera de la capilal, confarme se relacionen con las aclividades de compras.

JOSE EDUARDO MOLINA LICENCIADA. BRENDA CAROLINA LARA MARKUS
Nombre Complelo del Confralista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segulin Clausula de conlirato: Décima Primera)
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